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VEZETOI OSSZEFOGLALO

Az éallamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény 69. § (1) bekezdése alapjan a belsé
kontrollrendszer a kockazatok kezelése és targyilagos bizonyossag megszerzése érdekében
kialakitott folyamatrendszer, amelynek célja a gazdalkodas szabalyszerli, gazdasagos, ésszerl
mikddtetésének tamogatasa.

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl sz616370/2011. (XIL
31.) Korm. rendelet (tovabbiakban Bkr.) 48. §.-ban foglaltaknak megfeleléen a Telki Kozseg
Onkormaényzata belsé ellenérzése elkészitette a 2019. évre szold belsd ellendrzési jelentését,

melyet a jegyz6 jovahagyott.

A belsd ellenérzés tevékenységét a koltségvetési szerv vezetdjének kozvetlen iranyitasaval
végezte, igy a szervezeti hierarchidban betolttt helyzete a Bkr. 10. §-ban foglaltakkal
dsszhangban volt. A belsé ellenérok munkajukat a Belso Ellendrzési Kézikonyv etikai kodexében

foglaltak maradéktalan betartasaval végezte, ennek soran a targyi feltételek biztositottak voltak.

A célok elérése érdekében a belsé ellenérzés a vonatkozd jogszabéalyok, az allamhaztartaseért
felelés miniszter altal kozzétett modszertani utmutatok és a nemzetkdzi, valamint az
allamhéztartasért felelés miniszter altal kozzétett belsé ellendrzési standardok/iranyelvek
figyelembevételével, és a Belsé Ellen6rzési Kézikényv elGirdsai szerint szabalyszeriiségi,

pénziigyi, rendszer-, valamint utoellendrzéseket végez.

Az éves jelentést a Bkr., illetve a Pénziigyminisztérium altal kiadott utmutaténak megfeleloen

keészitettik el.

A 2019. évre sz0lo ellendrzési munkaterv elkészitése a kockazatelemzés alapjan felallitott
prioritasoknak megfelelden tortént. Az intézmény sajatossagainak megfeleléen a belsd
ellendrzési vezetd elkészitette az éves belsd ellendrzési tervet. Az igy megvalosulo tervezes, az
elrendelt ellendrzések és az elvégzett kockazatelemzés megfelelé volt, a munkaterv teljesitése

megvaldsult.



Az ellen6rzés végrehajtasat illetden a Bkr. irAnyadé eldirdsainak és tartalmi kovetelményeinek
eleget téve, az ellendrzést végrehajtok az ellendrzések lefolytatasahoz ellendrzési programot
készitettek, az ellendrzést végzdket a koltségvetési szerv vezetdje megbizolevéllel latta el. A
Bkr. 35-37. § utmutatdsai alapjan elvégzett belsé ellendrzésekrsl a 39. §-ban eldirt

kovetelmények szerint minden esetben ellenérzési Jelentés késziilt.

Az éves tervben meghatirozott ellendrzések végrehajtasakor kiilénosen nagy hangsulyt

helyeztiink arra, hogy a belsé ellenérzés tapasztalatai timogassak a vezet6ség munkajat.

Kiil6ndsen fontosnak tartjuk, hogy a vezetdk rendelkezésére alljanak a megfelel6, pontos és
naprakész informaciok annak érdekében, hogy az Onkorményzat peénziigyi iranyitasi és
ellenérzési rendszerei megfeleléen biztositsak a gazdalkodassal kapcsolatos célok és
tevékenységek Osszhangjat, illetve, hogy az eszkézokkel és forrasokkal vald gazdalkodas soran

ne kertiljon sor pazarlasra, visszaélésre, rendeltetésellenes felhasznalasra.

A belsé ellendrzést kiilsé munkatarsként 2 £6 belsd ellendr latja el. A belsé ellendrzés kiilsé
szolgaltatoként a sajat eszkozeivel, megfeleld technikai és informatikai hattér eszkozokkel latja
el feladatait.

A rendelkezésre 4ll6 kapacitassal a Belsé Ellendrzés a 2019. évben 3 terv szerinti vizsgalatot
realizalt, amely az ellen6rzés tipusa alapjan 7 db ellendrzést jelentett. (vizsgalat tipusa szerint
2db pénziigyi, 3 db szabalyszeriiségi,1 db rendszerés 1 db utoellendrzés) A vizsgalat szerepelt,
az Onkorményzat altal nyujtott szocialis ellatas szabalyossagéara és elszamolasara vonatkozoan,
az Onkorményzatnal hasznélt iratkezelés folyamatanak helyességére illetve az Onkormanyzat
belsé kontrolltevékenység kialakitasara és miikodtetésére vonatkozéan, melyek végrehajtasa

megtortént.

Soron kiviili ellen6rzés végrehajtasara 2019. évben nem keriilt sor, a tervezett 4 ellendri napot a
belsé ellendrzés tanacsadasi tevékenységre hasznalta fel.

A vizsgalt szervezeti egység vezetdje az ellenbrzési Jelentésekben megfogalmazott javaslatokat
elfogadta, végrehajtasukra intézkedési terveket készitett. Egy esetben a belsd ellendri
megallapitast nem fogadta el a jegyzd, mert nem tartotta indokoltnak. A targyévben elbirt
intézkedés megvalosult. Az eléz6 évrél  athizodo intézkedésekteljesiiltek. Ot intézkedés

végrehajtasi hataridejét a jegyz6 2020. évre vallalta.



Osszességében az intézkedési tervek megvalositasi aranya 78,6 % (27 db elfogadott

intézkedésbol 22 db intézkedés 2019-ben megvalosult)

A belsé ellendr az allamhaztartasrol szold, 2011. évi CXCV. térvény 70. § szerint a
koltségvetési szervnél belsd ellendrzési tevékenységet végzok szakmai tovabbképzési
kotelezettségének eleget tett. A belsé ellenérok képzettségi szintje a Bkr. 24/A. §-ban

foglaltaknak megfelel, rendszeres szakmai képzésiik targyévben biztositott volt.



L. A belsd ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatisa onértékelés alapjan

I/1. Az éves ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

I/1/1. A targyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellenérzések osszesitése

A Telki Onkoményzat 2019. évi ellendrzési tervében sszesen 3 szabélyszerliségi,2 pénziigyi, 1
rendszer €s 1 utdellendrzés szerepelt, amely az ellenGrzés tipusa alapjan 7 db ellendrzést
jelentett. A terv szerinti vizsgalatok targyat képeztékaz Onkormanyzat  szocialis
ellatasanakellendrze, a belsd kontrolltevékenység miikodése és kialakitasa utoellendrzése,

tovabba az iratkezelés miikodésének atfogd vizsgalata.
Soron kiviili ellen6rzés végrehajtasara 2019. évben nem keriilt sor, a tervezett 4 ellendri napot a
belsd ellendrzés tanacsadasi tevékenységre hasznalta fel.

Terv szerinti ellenérzések tapasztalatai

A korabbi években lefolytatott ellendrzések tapasztalatai alapjan a vizsgalatok soran kiilonds
figyelmet forditottunk a pénziigyi, szamviteli nyilvéantartasok megfeleld vezetésének-, a
szabalyzatok, jogszabalyok betartasanak-, a belsd kontrolltevékenység-, valamint az iratkezelés

szabalyos miikodésének ellendrzésére.

Az egyes ellendrzések megallapitasait a kovetkezékben mutatjuk be:

A szocialis ellatas ellendrzése

Targy Cél Modszer

'(_l")elllfl , , ,]Kozseg Annak m‘e:l;g‘allapltﬁs,a,, hogy | Dokumentumelemzés és elszamolds
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3121001? 3 ellatas Jogs§a1 E}‘}” 5 e’oiaso Nak | szaroprobaszeriien, helyszini

ellenorzese. megieleloen tortenik-e. ellendrzés.

A belsd ellenérzés megallapitotta, hogy az Onkormanyzati Rendelet tartalmazza a szocialis
ellatas kérelméhez a benytjtandé igazolasok és nyilatkozatok adattartalmat, benyujtasanak

részletes szabalyait, az elbiralas részletes szempontjait, a jovedelemszdmitasnal irdnyado




id0szakot, ugyanakkor a tamogatasok felhasznalasa ellenérzésének szabalyairdl nem
rendelkezik (Sztv. 32.§ (3)). A Rendelet 6. § (8) bekezdése szerint rendkiviili telepiilési
tamogatas évente legfeljebb négy esetben allapithaté meg, ez a megfogalmazas azonban
pontatlan. Az intézkedési tervben szerepel, hogy a polgarmester/jegyzé 2020-ra kezdeményezni
fogja a Rendelet pontositasat.

A fékonyvi kartonokon szerepld tételek a bels6 ellenérzés altal vizsgalt iratanyagokkal sem
iktatoszam, sem Osszeg alapjan nem voltak Osszehasonlithatéak. A megjegyzés, partner név,
esetenként a COFOG rovatok kitoltése pontatlan.

A rendszeres és rendkiviili telepiilési tdmogatasok iigyleirasai az Onkormanyzat honlapjan
megtalalhatoak, azonban a jogosultsagi feltételek tekintetében a Rendelettél eltéré adatokat
tartalmaznak, illetve a korabbi rendeletre hivatkoznak.

A jogosultsagi feltételeknek a kérelmezOk minden esetben megfeleltek, azonban az
iratanyagokban a belsé ellenérzés néhany kisebb hianyossagot allapitott meg. El6fordult, hogy a
kérelem a Rendeletben meghatarozott hataridén tdl érkezett, valamint a rendszeres
gyermekveédelmi kedvezményre valé jogosultsag megallapitasarol szolo hatarozat kelte és a
jogosultsag kezdd napja a kérelem beérkezését megel6z6 volt.

A megallapitasokra tett javaslatokat a jegyzé elfogadta, intézkedési terv késziilt. Az eldirt hat
intézkedés végrehajtasabol ot intézkedést 2019-re vallalt a felelos, a Rendelet modositasanak

hatérideje pedig a kovetkez6 évre, azaz 2020. évre athuzodott.

Az iratkezelés ellenérzése az Onkormanyzatnal

Targy Cél Modszer
. .| Annak  megallapitasa, ho az :
Az iratkezelés | e oe | Mesalap ’ &y Dokumentumelemzés,
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el6irasoknak.

A vizsgalat soran megallapitisra keriilt, hogy nem minden iktatast végzé munkavallald
munkakori leirasa tartalmazza az iktatasra vonatkozo feladatokat.

Megallapitottuk, hogy tébb ligyirathoz tartozo iratot az ASP programban nem rogzitettek, ezért
ezek a dokumentumot nem kaptak iktatdszdmot. Olyan esettel is talalkoztunk, hogy az
ugyintézok az eldado iveken a f6 iktatdszamon kiviil nem tiintették fel azokat az alszamokat,

amelyeket az ASP programban rigzitettek.




A Hivatal rendelkezik az -MNL Pest Megyei Levéltira és a Pest Megyei Kormanyhivatala éltal
alairt- Iratkezelési Szabalyzattal, mely tartalmazza a hivatalos elektronikus levelek
érkeztetésének modjat. A belsé ellenérzés megallapitotta, hogy a hivatalos leveleket nem
minden esetben a szabalyzatnak megfelelden érkeztették.

A bélyegzd nyilvéantartast nem a szabalyzatnak megfelelden vezették, illetve a bélyegzok atadas-
atvétele nem volt nyomonkovethets. A ,Telki Kozség Jegyzdje 57 bélyegzét V.D.J.Gy.
2017.02.07-én atvette, azonban ennek a bélyegz6nek a hasznaléja 2017.06.01-t61 T.C.Zs. lett. A
nyilvantartas szerint V.D.J.Gy. nem adta le a bélyegzdt. Illetve az ellenérzés soran
megallapitottuk, hogy a ,Telki Kézség Onkorményzat Polgarmesteri Hivatala” bélyegzét
T.C.Zs. a nyilvantartas szerint 2017.02.08-an és 2017.06.01-¢n is atvette. Ezen kiviil a bélyegzé
nyilvantartason a ,Bélyegzé hasznaloja személyében bekdvetkezett valtozas datuma”
rubrikdban a ditum feltiintetésre keriilt, azonban a valtozas okat a nyilvantartds nem minden
esetben tartalmazta. Ennek hidnyaban nem lehet tudni, hogy a bélyegzé atadasra vagy leadasra

kerilt.

A megallapitasokra tett javaslatokat a jegyzé elfogadta, intézkedési terv készilt. Az
intézkedések hatarideje hat intézkedés kivételével 2019.-ben lejart, melyek megvaldsultak. A
2020-ra vallalt intézkedések végrehajtasa az ellendrzési jelentés kiadasakor mar folyamatban,
feliilvizsgélat alatt volt. A 2020-ra vallalt hat intézkedésbdl 2019 végére két intézkedés a jegyzd

altal kiadott ,,Az intézkedési terv megvaldsitasa” dokumentum alapjan megvaldsult.

Telki Kozség Onkormanyzata Polgarmesteri Hivatalanal a belsé kontrolltevékenység
kialakitasanak és miikodtetésének utéellendrzése

Targy Cel Moédszer

Annak megallapitasa, hogy a 2018-ban

A belss | elkészilt  bels6  ellendérzési  jelentés | ’

kontrolltevékenység | javaslatai ~ megvalésultak-e,  2019-ben B1zopylat-, , szabalyzat:,
kialakitasanak  é&s | alkalmazzik-e azokat, illetve a | megallapodas-, €s
miikddtetésének kontrolltevékenységek megfelelnek-e az dokumentumelemzes ¢s
utdellendrzése Onkormanyzat  Hivatalanak miikodését | €llendrzes  tételesen  és

meghatéarozé jogszabalyokban foglaltaknak | Sziroprobaszeriien, interju.
a szerz6déskotések, kotelezettségvallalasok,
teljesitésigazolasok, utalvanyozas teriiletén.




A kontrolltevékenység utdellendrzése keretében vizsgaltuk, hogy a 2018-ban készitett
ellendrzési jelentés javaslatai a Hivatal esetében megvalositasra keriiltek-e. Kiilénds tekintettel
azt vizsgaltuk, hogy a beszerzések és az utalvanyozas rendje a jogszabalyoknak és a belsd
szabdlyozasoknak megfelelé-e, illetve Gsszhangban vannak-e az ajanlatok, megrendelések,

teljesitések a szamlazassal és a kotelezettségvallaldsi utasitasok elSirasaival.

A Hivatalnal a bels6 kontrollrendszer folyamatanak utdellendrizését elvégezve megallapitottuk,
hogy a tavalyi jelentés intézkedést igénylé megallapitisai az utalvanyrendeleten szerepld
€rvényesités €s az utalvanyozas datumanak kivételével megvaldsultak. Ismételten felhivtuk a
figyelmet az Avr. 58.§ és az Avr. 59.§(3) bekezdésére, miszerint az érvényesitonek és az
utalvanyozonak az alairasaval egyidejlileg a datumot is fel kell tiintetni az utalvanyrendelet cimii
nyomtatvanyon.

Valamennyi szerz6dés, megrendeld és szamla egymassal dsszhangban van. A szallitok most mar
helyesen, a tényleges szerz6d6 fél (polgarmesteri hivatal vagy 6nkormanyzat) nevére allitottak
ki a szamldkat, és a kifizetést minden esetben helyesen, a szerz6dé fél bankszamlajarol
egyenlitették ki. Keveredést mar nem tapasztaltunk.

Az ellenérzés megéllapitotta, hogy a szamlakhoz tartozo teljesités igazolasok nem minden
esetben keriiltek kiallitasra, illetve a szamlara nem minden esetben tiintették fel a kifizethetdség
tényét alairassal és datummal.

A megallapitasokra tett javaslatokat a jegyz0 elfogadta, intézkedési terv késziilt. Az eldirt
intézkedés végrehajtasat a felelds a 2019. évre vallalta, melyek az intézkedési terv beszamoloja

alapjan megvalosultak.

Soron kiviili ellendérzések

Soron kiviili ellendrzés végrehajtasara 2019. évben nem keriilt sor, a tervezett 4 ellendri napot a

belso ellendrzés tanacsadasi tevékenységre hasznalta fel.

I/1/2. Az ellendérzések soran biinteté-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasira okot ado cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanija kapcsan tett

jelentések szama és rovid osszefoglalasa



A belsé ellendrzés bizonyossagot ado tevékenysége keretében nem tart fel olyan cselekményt
vagy mulasztast, amelynek alapjan javaslatot tett volnabiinteté-, szabalysértési, kartéritési,

illetve fegyelmi eljaras meginditasara.

I/2. A bizonyossagot adé tevékenység eldsegité és akadalyozo tényezok bemutatasa

1/2/1. Humanerdéforras ellatottsag

Telki Kozség Onkorményzata a Belsd ellendrzést kiilsé szolgaltatd igénybevételével, mint
onallo, fuggetlen belsd ellendrzés keretében valositia meg. A munkat 2 £6 belsé ellendr latja el
az elkészitett tervnek megfelelden, aki a belsé ellendrzési vezet feladataiért is felels. A
feladatellatast a megbizasi szerz6dés részletesen hatarozza meg. Az éves munkaidd sziikséglet

kb. 144 o6ra.

Minden bels6é ellenér rendelkezik az elSirt végzettséggel, regisztracioval és szakmai

tapasztalattal.
Az Gsszes kapacitas figyelembevétele alapozta meg az éves belsé ellendrzési terv elkészitését.

1/2/2. A belsé ellenérik szervezeti és funkcionalis fiiggetlenségének biztositasa

A belsd ellendrzés a szervezeten belill kozvetlenill a jegyzonek alarendelten végzi
tevekenységét, nem kapott felkérést operativ tevékenység végzésére.

A Bkr. 20.§-a szerinti §sszeférhetetlenség nem meriilt fel a belsé ellenér tekintetében.

A belsé ellenér kollegidlis munkakapcsolatot alakitott ki az ellendrzott teriileteken
foglalkoztatott kollégakkal.

A belsd cllenérok maguk biztositjak a munkavégzéshez sziikséges, megfelelé mindségii
eszkozoket (megfelelé szamitogép, internet hozzaférés). A feladat ellatasahoz szikséges

feltételek igy biztositottak.

1/2/3. Osszeférhetetlenségi esetek
A targyévben nem volt ilyen eset.
1/2/4. A belso ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

A targyévben nem volt ilyen korlatozas.
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1/2/5. A belsé ellenorzés végrehajtasat akadalyozo tényezok
A targyévben nem meriilt fel ilyen tényezd.
1/2/6. Ellenérzés nyilvantartasra vonatkozé nyilatkozat

Az elvégzett belsé ellendrzésekr6l a hatalyos Bkr. elGirdsai szerint nyilvantartas késziil, a
papiralapti ellenérzési dokumentumok zarhaté szekrényben keriilnek tarolasra, mig az
elektronikus dokumentacio csak a belsé ellendr és a jegyzo altal elérhetdek.

1/2/7. Ellenorzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

Kiemelt teriilet az Onkormanyzat koltségvetésébdl szocialis ellatasok igénybevétele, illetve a
szabalyozottsag tekintetében az iktatasra vonatkozo szabalyok (érkeztetés, iktatas, bélyegzd

nyilvéantartas) betartasa és végrehajtasa.

Fontos teriilet tovdbb4 a kontrolltevékenységek ellenérzése, mely a kézpénz és vagyonvédelmét
hivatott biztositani a kiilonféle jogszabalyokban foglaltaknak megfeleléen, kiilonosen a
szerzOdéskotesek, kotelezettségvallalasok, teljesitésigazolasok, utalvanyozas teriiletén. Nagy
hangsulyt kell fektetni az ellenorzési lefedettség és az ellendrzés hozzaadott-értékének
novelésére, valamint a szervezeti egységek vezetdi, valamint a felsd vezetés altal kockazatosnak

itélt tertletek ellendrzésére.

Az intézmények tulajdonosi, iranyitoi ellendrzése soran elé kell segiteni az intézményi
gazdalkodas torvényességét, hatékonysagat, szabalyszerlségét és az alaptevékenységként
meghatarozott feladatellatas kovetelményeinek megfeleld teljesitését.

I/3. Tanacsado tevékenység bemutatasa

A 2019. evre soron kiviili vizsgalatra betervezett kapacitast tanacsadasi tevékenység végzésére

forditottuk, melynek keretében munkatigyi és szamviteli kérdésekben nyujtottunk tajékoztatast.

Il. A bels6 kontrolirendszer miikodésének értékelése a bels6 ellendrzési tapasztalatok

alapjan
A 2019. évben a szocialis ellatasok ellenérzése, az Onkormanyzati iratkezelés mikdodtetésére

vonatkozo ellenérzés és a Hivatal belsé kontrolltevékenysége keriilt kijellésre, mint 6
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vizsgalati terillet. A bels6 ellen6rzés a vizsgalatok tapasztalatai alapjan megallapitotta, hogy az

intézményben a kontrollkérnyezet jonak mindsithetd.

I1/1. A belsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak

és eredményességének novelése, javitisa érdekében tett fontosabb javaslatok

A kontrollrendszer az Intézményben alapvetSen a gazdilkodas és miikédés szabalyossagara
vonatkozéan jonak mindsithetd. A részletes megallapitasokat, javaslatokat az egyes

ellenérzéseknél bemutattam.

I1/2. A belso kontrollrendszer 6t elemének értékelése

A belsd ellendrzés ezek alapjan megallapitotta, hogy a kontrollkérnyezet az Onkormanyzat

koltségvetési szervnél Gsszességében atlagosan jonak mindsithetd.

Kontrollkérnyezet kialakitasa

Telki Kézség Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban vilagos szervezeti
struktira van kialakitva a miikodéséhez, melyben egyértelmiieck a feleldsségi, hataskori
viszonyok, feladatok, meghatarozottak az elvarasok a szervezet minden szintjén, atlathato a
humanerdéforras-kezelés.

Az SZMSZ alapjan kialakitasra keriiltek az tigyrendek, az ellendrzési nyomvonalak.

Az integritas érvényesitése érdekében a Szervezet vezetése szikség esetén megfelelé modon
avatkozik be és biralja felil a bels§ kontrollokat. Az Onkormanyzat és Hivatala rendelkezik a

szlikséges szabalyzatokkal, melyeket sziikség esetén feliilvizsgal.
Kockazatkezelési rendszer

Az Onkorményzat tevékenységében, gazdalkodasaban rejlé kockazatok feltarasa az egyes
szervezeti egységek folyamatba épitett ellendrzései, valamint a belsé ellendrzés javaslatai
alapjan torténik. A kockazati tényez6k, kockazati események nyomon kovetése az ellendrzési

nyomvonal, valamint a Szervezet kitelez6 szabalyzatai felillvizsgalata soran valosul meg.

A kockazati tényez6kkel kapcsolatos intézkedési tervek realizilasa folyamatos, minden

ellendrzott szervezeti egységet érint.
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Kontrolltevékenységek

A Szervezetnél megallapitottak azokat az egységes elveket, amelyek mentén a kulcskontrollok,

illetve egyéb kontrollok kialakitasa és mikodtetése torténik.

A kontrolltevékenységek részeként megtortént a szervezeti integritast sérté események
kezelésének  szabalyozasa. A  szabalyozds kiterjed a  koltségvetési tervezés, a
kotelezettségvallalasok, a szerzOdések, a kifizetések, a tamogatasokkal valo elszdmolds, a
szabdlytalansag miatti visszafizettetések dokumentumainak elkészitésére, a pénzligyi kihatasu
dontések  célszerliségi, gazdasagossagi, hatékonysagi ¢és eredményességi szempontu
megalapozottsagara, a koltségvetési gazdalkodas sordn az elbzetes és utdlagos pénziigyi
ellenérzésére, a pénziigyi dontések szabalyszerliségi szempontbol térténo jovahagyasara, illetve

ellenjegyzésére, a gazdasagi események elszamolasara, kontrolljara is.
Ugyanakkor biztositott a feladatkorok elkiilonitése, a feleldsségi kordk pontositasa.

Informacios és kommunikacios rendszer

Az Onkormaényzatnal az informacios rendszer kialakitasa folyamatos. Megneheziti a rendszer
kialakitasat és miikodését, hogy a szervezeti egységek t6bb egymastol tavol esé helyszinen
mikodnek. Kiilonb6zé a technikai ellatottsaguk. Az informatikai feligyeletet a kozponti
szervezeti egység latja el, melynek kovetkeztében a legfontosabb dokumentumok, informéciok a

szervezeti egységek szamara elérhetoek.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring)

Az Onkormanyzat tevékenységének, a célok megvaldsitasanak nyomon kdvetését biztositja a
rendszeres vezetOi értekezlet, melyen az operativ tevékenységek keretében megvalosuld
folyamatos és eseti nyomon kovetés lehetGsége biztositott. A belsé ellendrok operativ

tevékenységektdl valo fliggetlensége biztositott.

Az egyedi vizsgalatok soran feltart hibak, kontroll gyengeségek kijavitasara az érintett felel6sok

minden esetben lehetdség szerint azonnal intézkedéseket kezdeményeznek.

A Szervezet vezetdi €s a belso ellenérzés a korrekcids intézkedések végrehajtasat utdvizsgalatok

keretében nyomon kovetik.
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II1. Intézkedési tervek megvaldsitiasa

Az €l6z6 évrdl athizo6do intézkedések megvalosultak.

A vizsgalt szervezeti egység vezetdje az ellendrzési jelentésekben megfogalmazott javaslatokat
elfogadta, végrehajtasukra intézkedési terveket készitett. Huszonkét intézkedés végrehajtasi
hataridejét a jegyz6 2019. évre vallalt a tovabbi ot intézkedés végrehajtasat a jegyzd 2020, évre

vallalta.
Osszességében az intézkedési tervek megvaldsitasi aranya 78,6 %.

A 2019. évi az egyes jelentésekre vonatkozé intézkedési tervek megvaldsulasat a 1/ 1./ 1.

fejezetben jelentésenként mutattuk be.

Mellékletek: 4 db

Telki, 2020. februar 03.

Az ¢€ves ellendrzési jelentést készitette:

Al of. -
Menich-Jona it

belsd ellendrzési vezetd
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Létszam és erdforras 1. szamu melléklet

Belsé ellendr R L e Kilsg HLL i -

kbzszolgalati Sajat er6forras Kiilsé ohdformas Eréforras Adminisztrativ
3 S 1 6sszesen’ | szolgéltats® | . 4 osszesen személyzet®
Onkormanyzat neve: jogviszonyban osszesen

Telki Kézség Onkormanyzata
terv | tény | terv | tény| terv tény terv tény terv tény terv tény | terv | tény | terv | tény
statusz (f6)° EMM_ WN:MMVN embernap fo embernap embernap statusz (f6) mﬁwﬂmwﬁmv
Helyi 6nkorményzat (1.+I.) 00| 00| 00 0,0 0.0 0,0 0,0 20/ 180/ 180] 180/ 180] o0/ 00| o0| o,
l.|Onkormanyzat 6sszesen 00f 0,00 00| 0,0 0,0 0,0} 0,0 2,0 18,0 18,0] 18,0 18,00 00f 00 00 0,0
I1.{Irényitott szervek 6sszesen 00[ 0,0 00| 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 000 00/ 0,0 00| 0,0
1.|Polgarmesteri Hivatal 0,0 0,0
2. 0,0 0,0
3. 0,0 0,0}
n. 0,0 0,0]

' Belsé ellendrzési vezetdi, belsé ellendrzési feladatot ellatd személy
kézszolgalati, kdzalkalmazotti, szolgalati, igazsagiigyi alkalmazotti
jogviszonyban (a tovabbiakban egyittesen: kdzszolgalati jogviszony).

2 Kézszolgalati jogviszonyban 4llé belsé ellendrik munkanapjainak szama
bsszesen.

w

Kils6 szolgaltaté megbizasa: ideiglenes kapacitas kiegészités, specialis
szakértelem vagy a belsé ellendrzési tevekenység teljeskorii ellatasa.
Részmunkaidts megbizas esetén tortszammal, illetve tizedessel kérjiik
megadni (pl. egy négyoras foglalkoztatott 0.5 f6).

Kils szolgaltatd munkanapjainak szama ésszesen.

Pl. titkarné.

Ezen melléklet vonatkozasaban:

Engedélyezett foglalkoztatasi jogviszonyok szama.

Terv statusz: adott év januar 1-jén varhatoan hany statusz fog rendelkezésre
alini.

Teny statusz: a beszamolas évének utolso napjan, december 31-én hany
statusz alit rendelkezésre.

o~

@ o

~

Ezen mellékiet vonatkozasaban:

Terv betSItétt statusz: adott év januar 1-jén varhatoéan hany f6 belsé ellendr
fog dolgozni a szervezetnél.

Tény betdltott statusz: a beszamolas évének utolséd napjan, december 31-én
hany f6 belsé ellenér dolgozott a szervezetnél.

Részmunkaidds foglalkoztatas esetén tort szammal, illetve tizedessel kérjiik

megadni (pl. egy négyoras foglalkoztatott 0,5 f&).







Ellendrzések

2. szdmu melléklet

o2 [2 8|2 ]2

Szabalyszer(iségi ellendrzés Pénzugyi ellendrzés Rendszerellenérzés
Onkorményzat neve:
Telki Kozség Onkormanyzata tar! Torv tory forv. tarv are torv o tarv
" sajatel K01s3 ellenn e sajal ellendnl | Kuisé sllendri & sajat ellendn | Kuisd ellendri
3 . nap nap nap nap
rmé 20 (] 00 3,0 10 1 0.0 2 2 10 1 0.0 30 3
20 00 20 00 20 1.0 0,0, E)
knél 0.0 0 0,0 0.0 0,0 0 0,0 0.0 00
b 5
8
Teiki Hivatei 1 1 ol o 1.0/ 10] 10l o 0| 00 00] o, 0, [
1.0) 1.0 10 20
Kiviil o
0.0 0.0 0] 0] 00 0.0 of 00 00 o, 00 00
0.0 0.0 [ 0,0
Iréin
sek
Kivili

" Amannyiben elézo éwdl athGzodé ellendrzésrdl van sz6, llstve az ellandrzes adott évben elbrelathatolag nem keril
lozardsra, aranyosan tériszamot kell megadni.
Ez természetesan az dsszes tabbl elendrzesi tipusra is iranyad6.

2 Amennyiben elbz6 évrél athizsdo ellendrzésrdl van szé, iletve az sllendrzés adott évben nem kerllt lezarasra,
aranyosan lortszamot kell magadni.

Abban az esetben is t6riszamot kériink megadni, ha ellendrzes . de az QY a,
vagy felfis kerllt sor. Eztermészetesen az 6sszes 18bbl eflendrzési lipusra is irényadé.
* Sajal ellendri napok szama. Kézszolgalati, kézalkalmazolti, szolgalati, u jogviszonyban alié
belsd ellentr kapacilasa
* Kilso ellensri napok szama. Killsa n esalén: . specidlis
szaksrtelem vagy a belsé i tovékenység allatasa kilss altal

* Az aa) és ab) ponlokba nem besorolhaté, pl. nem koltségvatési szermél wegzett aliendrzések, Pl Zrt.-nal, Nonprofit
Kft.-nél, alapitvanynal vagzelt ellendrzés.

 Soron kivili az az
terveznek ra,

7 Azintézkedések nyomon kvetése érdekeben elrendsit sllendrzés. amelynek célja, hogy a belss allendrzés
bizonyossagot az elft intézk Q) . vagy arrél a tényrdl. hogy ha az ellendrzdit
szerv. illetve az ellencrzolt szervezeti agyséq vezetdje nem, vagy nem az elfogadott intézkedésnek meglelelden
hajtja végre azir tovabba arrdl, hogy a [ a
kockazat ténylegesen megszint vagy a kockazali tiréshatar ala csékkent

amelynek targya nem 0 meg eldre, de a tervban kapacitast

A lsrvezett soron kivili kapacitast sajat allendri nap és kilss ellendri nap bontasban, az Ellendrzések dsszesen
oszop(ok]ban, a fehér szini celldkban kérjik feltantetni

A tény osziopok és az aa) - ab) - ac) sorok metszetének celldiban azokal az ellendrzésekel kérjik feltinteni,
amelyak az adott évi tervben szarepaltak és végrehajlotiak Gket

A lény osziopok és a b) sorok a kérjuk faltinteni
A tény oszlopck 65 a ¢} sorck metszeteiben a terven feliil elvegzett allendrzéseket kérjik feltinteni

soron kivili

0,0]

Teljesitmény-ellenbrzés
tory. terv.
sajatellendri | kils ellendri
nap nap
0 00 00|
00 0.0
0.0] 0.0
0,0, 0 0
0,0 0,0] 0,0/

informatikai ellendrzés

0.0
00

00

lerv.

sajat ellendri

nap

0.0

0.0

0,0

0.0

torv
killsd ellenri
nap
0,
00
0
00
0, 0,0

db

0.0
00

Utdellendrzés’
tarv terv.
sajat ellendri | kilsb ellendr
nap nap
0, 0, 00
00 00
00 0.0
0.0 20
10
0, 0,0 0,

Ellendri
Ellenérzések 6sszesen napok
bsszesen
terv terv. terv. | terv | "
® sajitallendri | kilG efendri |~
nap nap e
4, 4 0 o 7 8,0 o 89
40 0,0 70| 8, 7, 8,0
ool ool o0 0,0 [ 0
) 0, ) 9, 0 o]l oo
0.0 0.0 0 0|
0 0, [ 4 5
0 0 40 40l 5
0,0 o o0 o
[ o o 0, 0,0
0,0 0,0 00 00
2] 00 00 0,0
) o o 00] o, [)
0| 00l oo o ) )
0,0 0 o] 00 of oo
0,0 of ool o0







Tevékenységek 3. szamu melléklet

il 5 : : : - . AL Sajat kapacitas | Kulsd kapacitds | Kapacitas
; Ellendrzések 6sszesen Tanacsadas Képzés Egyéb tevékenység Besacaon? oot e
Onkormanyzat neve:
Telki Kozség Onkormanyzata terv | tény | terv | tény | terv | tény [ terv | teny | terv | tény | terv tény | terv | tény | terv | tény | terv tény terv tény | terv | tény
mm_mﬁzm_hvmzo: _A_.__mo_._w_hm:o_._ mawmm_,ﬂ.m% ms.m“w%mum sajat embernap maﬂww_wmuq sajat embernap math_meu sajat embernap kllsé embernap embernap
Helyi 6nkormanyzat (1.+11.) 0.0/ 00 110] 130] 00 0,0/ 40 40] 00 0,0 00f o00] o00f o00] 30 30 0.0 0.0 18,0 20,00 18,0] 20,0
I.]1Onkormanyzat 6sszesen 0,0 0,0 7,0 8,0 0,0 0,0 4,0 4,0 0,0 0,0 0,0 0,0] 0,0 0,0 3,0 3,0 0,0 0,0 14,0 15,0 14,01 15,0
_aa)|Sajat szervezetnél 0,0 0,0 7,0 8,0 0,0 0,0 4,0 4,0 0,0 0.0 0,0 0,0] 0,0 0.0 3,0 3,0 0,0 0,0 14,0 150] 140] 150
ab)|Irdnyitott szerveknél 0,0 0,0 0,0 0,0 » 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
ac)|Egyéb ellendrzések 0,0 0,0 0,0 0,0} 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
_IL|iranyitott szervek Gsszesen 0.0 0,0 4,0 5,0} 0.0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0] 0.0 0,0 00 00] 00 0,0 4,0 5,0 4.0 5.0
1.| Telki Polgarmesteri Hivatal 0,0 0,0 4,0 5,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 4,0 5,0 4,0 5,0
aa)|Sajat szervezetnél 0,0 0, 4,0 5,0/ 0,0 0,0 4,0 5,0 4,0 5,0
ab)|lranyitott szerveknél 0,0 0, 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0, 0,0 0,0
ac)|Egyéb ellenérzések 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0, 0,0 0,0
b}|Soron kiviili kapacitas 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
2.| Telki Ovoda 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
_aa)|Sajat szervezetnél 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,04 0,0 0,0
ab)|Irdnyitott szerveknél 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
ac)|Egyéb ellendrzések 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
__b)[Soron kiviili kapacitas 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
e

' 2. sz. mellékletrsl hivatkozva. Az itt olvashaté adatoknak meg kell
egyezniiik a 2. sz. meliéklet AO-AR oszlopokban taldlhaté adataival.

? Egyeb tevékenység pl. a belsé ellenérzési vezets nem ellendrzési
feladatai, teljesitményértékelés, onértékelés, éves ellendrzési jelentés
elkészitése, egyéb adminisztrativ feladatok.

® Ellendrzésre, tanacsad4sra, képzésre és egyéb tevékenységre forditott
sajat kapacitas Gsszesen. Az itt megjelend adatoknak osszhangban
kell allniuk az 1. sz. mellékletben a G-H oszlopokban megadott létszam
és er6forras adatokkal.

* Ellendrzésre, tanacsadasra, képzésre és egyéb tevékenységre forditott
kiilsé kapacitas dsszesen. Az itt megjelend adatoknak sszhangban kell
dliniuk az 1. sz. mellékletben a K-L oszlopokban megadott létszam és
eréforras adatokkal.,

5 Sajat embernapok szama. Az embernap a belsd ellendrzési tevékenység
ellatasahoz kapcsolédd, azonban nem ellenérzésre forditott kapacitas.






Intézkedések megvalésitasa’

4. szamu melléklet

El6z6 év(ek)rdl

Onkormanyzat neve: athizodé Targyévi Ebbdl Megvaloésitasi

fs . r - “w I - -

Telki Kozség Onkormanyzata intéakadtsal? Intezkedések’® | végrehajtott* arany

db’_ %

Helyi 6nkormanyzat (1.+01.) 1,0 27,0 22,0 78,6
l.|Onkormanyzat 6sszesen 1,0 23,0 18,0 75,0
Il.|Irényitott szervek 6sszesen 0,0 4,0 4,0 100,0

.|Polgarmesteri Hivatal 4,0] 4,0 100,0

-\[lranyitott kéitségvetési szery neve]

|flrényitott kéltségvetési szerv ne ve]

SR IN|=

A[lranyitott kéitségvetési szerv neve]

1 Csak beszamolashoz!

2 PI: targyévben jart le a hatéaridej

hataridé kertilt kit(izésre: stb.

3 Targyévben jovahagyott intézkedések, amel

lejart a hatarideje.

e, Uj felelds kijeldlésével egyidejlileg Gj

yeknek targyév december 31-ig

4 Nem tekinthetd végrehajtott intézkedésnek a mar megkezdett, de még
folyamatban Iévé megvalositas, amelyek igy a kdvetkez6 évre hiizodnak at.

® Amennyiben egy intézkedés tébb szervezeti egységet érint, mas-mas
feleldssel, akkor mar a nyilvantartasban kiiln-kiilén intézkedéskeént
szlkseges feltlintetni.







Telki K6zség Onkormanyzata

1/2018 INTEZKEDESI TERV BESZAMOLO

Telki Kozség Onkormanyzata altal nyidjtott timogatasban részesiilt szervezetek
elszamolasainak ellenérzésérol

Megallapitas Intézkedés Intézkedés megvalosulisa Hatarido! Felelos
u\m_mn_om csak a végzett tevékenység Az Sskormbnyzat >N _:woww@mom hataridejét | 2019.03.31 | jegyzd
tipusok vannak felsorolva a 2.§.(2) modositottuk  2020.03.31-

; rendeletben pontosabban
szakaszaban, de az nem, hogy azon ; . re.
oy poi Mg meg kell hatarozni, hogy

beldl: pl. a szervezet miikodésére vagy . : :

2 . - . v |az Onkormanyzat altal
a szervezet altal rendezendé civil, ill. | . . ; ;

, . . . s e biztositott tamogatas
tarsadalmi tevékenységre fordithaté a | . : s ;
. i : . . | milyen tevékenységre, ill.
tamogatas. Ezek csak a Tamogatasi Ira adhaté
szerz6désekbdl deriilnek ki. s '
Az elszamolasra benyujtott | A leadott  palyazati | A leadott palyazati | 2019.03.31 | jegyz0
dokumentumokat, szamlakat | elszamolasok elszamolasoknal fokozottan
esetenként nem  vagy  rosszul | ellendrzésénél  kiemelt | figyelemmel kisérik az
hitelesitették, melyet utdlag javitottak. | feladat a  szabalyos | Ggyintézék a megfeleld
hitelesités betartatdsa. hitelesitést.
Az elszamolasok ellenérzése soran | Felhivjuk  irasban  a | Hianytalan elszamolast | 2019.03.31 | jegyz6
megallapitottuk, hogy az atutalassal | palyazatban  részesiilok | nem fogad el a Hivatal, a jo
vagy utanvéttel rendezett | figyelmét, hogy | gyakorlat bevezetésre
bizonylatokhoz nem minden esetben | fokozottan figyeljenek az | keriilt.
csatoltdk a  kifizetést  igazolo | pontos és  hianytalan

dokumentumokat.

elszamolas betartasara.
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